
Приложение № 2

к приказу Минобрнауки России

от 6 июля 2015 г. № 667

Основная образовательная программа реализуется совместно

Основная образовательная программа реализуется в организации, осуществляющей образовательную деятельность и находящейся в ведении

федерального государственного органа, осуществляющего подготовку кадров в интересах обороны и безопасности государства, обеспечения

законности и правопорядка
(да/нет)

нет

Специалист по документационному обеспечению управления, архивист
(присваиваемая квалификация)

46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение (углубленная подготовка)

заявленной для государственной аккредитации образовательной деятельности
1

о реализации основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования,

Основная профессиональная образовательная программа среднего профессионального образования 

– программа подготовки специалистов среднего звена

(полное наименование юридического лица)

(код и наименование профессии/специальности)

(полное наименование филиала организации, осуществляющей образовательную деятельность)

с

Сведения

(да/нет)

областное государственное бюджетное профессиональное образовательное  учреждение «Димитровградский технический колледж»
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность)

нет

(наименование основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования (далее — основная образовательная программа))
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2.1.3. Требования к результатам освоения основной образовательной программы (программы подготовки специалистов среднего звена)
4

+

+

ЕН.02 Информатика +

++

Наименование программ,

+

ОГСЭ.04 Иностранный язык

учебных циклов, разделов,

+

модулей, дисциплин,

ОГСЭ.06 Русский язык и 

культура речи

+

+

+

+

+

+

+

+

ОК 3.             

Решать 

проблемы, 

оценивать 

риски и 

принимать 

решения в 

нестандартных 

ситуациях

Общие компетенции

ОГСЭ.03 Психология 

общения

ОГСЭ.02 История

ОГСЭ.01 Основы 

философии
+

+

+ +

ОК 6. Работать 

в коллективе и 

команде, 

эффективно 

общаться с 

коллегами, 

руководством, 

потребителями

.

ОК 9. Быть 

готовым к смене 

технологий  в 

профессиональн

ой деятельности.

1. Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл

Обязательная часть

предметных областей,

междисциплинарных курсов

ОК 1. 

Понимать 

сущность и 

социальную 

значимость 

своей будущей 

профессии, 

проявлять к 

ней 

устойчивый 

интерес.

ОК 2. 

Организовыват

ь собственную 

деятельность, 

определять 

методы и 

способы 

выполнения 

профессиональ

ных задач, 

оценивать их 

эффективность 

и качество.

ОК 4. 

Осуществлять 

поиск, анализ и 

оценку 

информации, 

необходимой 

для постанови 

и решения 

профессиональ

ных задач, 

профессиональ

ного и 

личностного 

развития.

ОК 5. 

Использовать 

информационн

о-

коммуникацио

нные 

технологии для 

совершенствов

ания 

профессиональ

ной 

деятельности

ОК 8. 

Самостоятельн

о определять 

задачи 

профессиональ

ного и 

личностного 

развития, 

заниматься 

самообразован

ием, осознанно 

планировать 

повышение 

квалификации.

ЕН.01 Математика

+ ++

+

+

+

+

+

+++

+

+

ОГСЭ.05 Физическая 

культура

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

Вариативная часть

+ + +

+ ++

+ + +

+ +

ЕН.03 Экологические 

основы природопользования
+

+

+

Обязательная часть

2. Математический и общий естественно-научный учебный цикл

+

+

+

+

+

+

ОК 7.     Ставить 

цели, 

мотивировать 

деятельность 

подчиненных, 

организовывать 

и 

контролировать 

их работу с 

принятием на 

себя 

ответственности 

за результат 

выполнения 

заданий.
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+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

++

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+ +

+ +

ОП.13 Система 

государственного 

управления

ОП.14 Организация 

государственных 

учреждений России

+

+

+

+

+

+

+

+ +

+

+

ОП.12 Государственное 

регулирование экономики

ОП.09 Управление 

качеством

+ + + + +

+

+

ОП.10 Управление 

персоналом
ОП.11 Основы 

исследовательской 

деятельности

+

+ +

+

ОП.06 Профессиональная 

этика и психология делового 

общения

+ + + + +

+ + +

ОП.07 Компьютерная 

обработка документов
+ +

+

+ +

+ + +

Общепрофессиональные дисциплины

+ +

ОП.02 Экономика 

организации

ОП.01 Экономическая 

теория

ОП.08 Правовое 

обеспечение 

+ + +
ОП.05 Иностранный язык 

(профессиональный)

+ + + +

+

+ + + +

+ + +

ОП.03 Менеджмент +

ОП.04 Государственная и 

муниципальная служба
+

+

+

+

+

+

+

++ + ++ +

+

+

+ + +

+

Вариативная часть

ЕН.04 Информационные 

системы в 

профессиональной 

деятельности

+ +

+

+

3. Профессиональный учебный цикл

+

+ +

Обязательная часть
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+++ + + ++
ОП.15 Безопасность 

жизнедеятельности
+

МДК.01.03 Организация 

секретарского обслуживания

ПМ.02 Организация 

архивной и справочно-

информационной работы по 

документам организации

МДК 02.01 Организация и 

норматино-правовые основы 

архивного дела

МДК 02.02 

Государственные, 

муниципальные архивы и 

архивы организаций

МДК 02.03 Методика и 

практика архивоведения 

МДК 02.04 Обеспечение 

сохранности документов

+

+ + ++ + + + + +

+ +

+ + + + + + + +

+ +

+ + + + + + +

+ +

+ + + + + +

+ + +

МДК 01.01 

Документационное 

обеспечение управления

+

+ + +

+

+

+

МДК 01.02 Правовое 

регулирование 

управленческой 

деятельности 

+ + + + +

+ +

+ + +

Профессиональные модули

+

+ + +

+ +

+

+ +

+ + + +

ПМ.01 Организация 

документационного 

обеспечения управления и 

функционирования 

организации

+

+ + +

+ +

+

+ ++

+ +
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+ + +

+ ++ +

+

ПМ.04 Выполнение работ 

по одной или нескольким 

профессиям рабочих, 

должностям служащих

+ + + +

+ + +

ПМ.03 Осуществление 

документационного 

обеспечения управления и 

архивного дела с 

использованием 

программных средств учета, 

хранения, обработки и 

поиска документов

+

+ +

МДК 03.01 

Информационные 

технологии в 

документационном 

обеспечении управления и 

архивном деле

+ + + + +

++

+ + + +

+

+ + +

+ +

+ + + + +

+

+

+ +

МДК 03.02 Методика 

рационализации 

документационного 

обеспечения управления и 

архивного дела

МДК.03.03 Организация 

работы с электронными 

документами

МДК.04.01 Теоретическая 

подготовка по рабочей 

профессии 20190 

Архивариус, 21299 

Делопроизводитель

+ +

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+

+ ++ + +

Профессиональные модули

Вариативная часть

ПМ.05 Организация 

документационного 

обеспечения кадровой 

деятельности

+
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+

+

+ +

МДК 05.01.05 Трудовое 

право
+ + + + +

+ +

+ +

+

++ +

+ +

+

+

УП.04 .02 Учебная  

практика по архивоведению
+ + + + + + + +

+

УП.04 .01 Учебная  

практика по 

делопроизводству

+ + + + + + + +

+

ПП.03.01  Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

+ + + + + + + +

ПП.02 .01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

+ + + + + + ++

+ ++

+ +

МДК 05.01.02 

Документационное 

обеспечение кадровой 

службы

+ +

МДК 05.01 

Документационное 

обеспечение кадровой 

деятельности

+ + +

++ + + + +

+

+

+

+

МДК 05.01.03 Организация 

защиты конфиденциальной 

информации

+ + + + +

МДК 05.01.01  Кадровый 

менеджмент

+ +

++

+

МДК 05.01.04 

Конфликтология

+

+

+ +

4. Раздел Практика

+ +

+ + + + + +

+

ПП.01 .01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

+
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1. Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл

Обязательная часть
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Наименование программ, 

предметных областей, 

учебных циклов, разделов, 

модулей, дисциплин, 

междисциплинарных 

курсов, 

междисциплинарных курсов
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практика (преддипломная)
+ + + + + + + +

ПП.05.01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

+ + + + + + + +

Профессиональные компетенции
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Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

Вариативная часть

2. Математический и общий естественно-научный учебный цикл

Обязательная часть

Вариативная часть

++ + + + +

+ + ++ + ++ + + + +

+ + + +

+ + +

+ + + + + + + +

+ +++ + + + + +

+ + +

+ + +

3. Профессиональный учебный цикл

Обязательная часть

Общепрофессиональные дисциплины

ОП.06 Профессиональная 

этика и психология делового 

общения

ОП.04 Государственная и 

муниципальная служба

ОП.05 Иностранный язык 

(профессиональный)

ОП.07 Компьютерная 

обработка документов

ОГСЭ.04 Иностранный язык

+ +

ОП.03 Менеджмент

ОП.08 Правовое 

обеспечение 

профессиональной 

деятельности

ЕН.03 Экологические 

основы природопользования

ЕН.04 Информационные 

системы в 

профессиональной 

деятельности

ОГСЭ.05 Физическая 

культура

ЕН.01 Математика

Дисциплина

ОП.01 Экономическая 

теория

ОП.02 Экономика 

организации

ОГСЭ. Русский язык и 

культура речи

ЕН.02 Информатика

+++ +++



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

+

+ +

+ +

Профессиональные модули

+

+

+ + ++ +

++ + + +

+ ++ + + + +

+ + ++ + + + +

+ + + ++ + ++ + + ++ + +

+ ++++ +

++ +

+ +

+ ++ ++

++ ++

++ ++ + +

+

ОП.14 Организация 

государственных 

учреждений России

ПМ.01 Организация 

документационного 

обеспечения управления и 

функционирования 

организации

МДК 01.01 

Документационное 

обеспечение управления

МДК.01.03 Организация 

секретарского обслуживания

МДК 01.02 Правовое 

регулирование 

управленческой 

деятельности

ОП.15 Безопасность 

жизнедеятельности

ОП.11 Основы 

исследовательской 

деятельности

ОП.12 Государственное 

регулирование экономики

ОП.13 Система 

государственного 

управления

ОП.10 Управление 

персоналом

ОП.09 Управление 

качеством



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

+

+

+

+ + + +

+ + + + ++

+ ++ + + +

+ + + + ++

+ ++ + + +

+ +

+ +

+ +

+

+ + + + ++

МДК.03.03 Организация 

работы с электронными 

документами

МДК 02.02 

Государственные, 

муниципальные архивы и 

архивы организаций

МДК 02.03 Методика и 

практика архивоведения

МДК 02.04 Обеспечение 

сохранности документов
ПМ.03 Осуществление 

документационного 

обеспечения управления и 

архивного дела с 

использованием 

программных средств учета, 

хранения, обработки и 
МДК 03.01 

Информационные 

технологии в 

документационном 

обеспечении управления и 

архивном деле
МДК 03.02 Методика 

рационализации 

документационного 

обеспечения управления и 

ПМ.02 Организация 

архивной и справочно-

информационной работы по 

документам организации

МДК 02.01 Организация и 

нормативно-правовые 

основы архивного дела

ПМ.04 Выполнение работ 

по одной или нескольким 

профессиям рабочих, 

должностям служащих



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

4. Раздел Практика

Вариативная часть

Профессиональные модули

+ +

+ + + ++ ++

+ + + ++ + + + ++ +

+

+

+

+

+

+ + + + +

+ ++

+ +++

МДК 05.01.04 

Конфликтология

ПП.02 .01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

ПП.01 .01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

МДК 05.01.05 Трудовое 

право

МДК 05.01 

Документационное 

обеспечение кадровой 

деятельности

МДК 05.01.01  Кадровый 

менеджмент

МДК 05.01.02 

Документационное 

обеспечение кадровой 

службы

МДК 05.01.03 Организация 

защиты конфиденциальной 

информации

МДК 04.01 Теоретическая 

подготовка по рабочей 

профессии 20190 

Архивариус, 21299 

ПМ.05 Организация 

документационного 

обеспечения кадровой 

деятельности



Подготовлено с использованием системы ГАРАНТ

4
 Подраздел 2.1.3 заполняется в случае заполнения формы по программе подготовки специалистов среднего звена, реализуемой организацией, осуществляющей образовательную деятельность.

+ + + ++ + + + + + + + + ++ + +

+

+ + + + ++ +

+ +

+ + + + + + +

+ +

+

+

+

+

+ + + + +

+ +

+

ПДП Производственная 

практика (преддипломная)

ПП.03.01  Производственная 

практика (по профилю 

специальности)

УП.04 .01 Учебная  

практика по 

делопроизводству

УП.04 .02 Учебная  

практика по архивоведению

ПП.05.01 Производственная 

практика (по профилю 

специальности)


