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1. oБIЦиЕ ПoЛoTtЕIJ-ИЯ

1.1. Haстoящее Пoлoжeние oПpеДелЯет сTpylсгypy, ЗaДaчИ, фyнкultlt, a тaЮ*iе пopяtoк
ДеЯтеЛЬнoсTи oTделеHи,I ПoДгoтoBки сПеЦиzLпистoB сpeДнеГo зBенa (дaлее _ oT.цеЛенlrе ПССЗ)
oблaстнoгo гoсy,цapсTBеннoгo бroдясетнoгo oбpaзoвaтеЛьнoгo yЧpеж'цен}rЯ сpе,цHегo
пpoфессиoнtlпЬHoгo oбpазoвaния <<[имитpoBгpa.цский технический кoллeдж> (лaлее _ кoллел;к)

1.2. oтделeниe ПCCЗ кoЛле.цжa opГaниЗoBaнo B цеJUtx пpедoсTaBЛеtltlЯ Гpa)}iдaнaМ
шI{poкиx BoзМo)кнoстeй пo Пoлyчeни}o сpe.цнегo пpoфeссиoнilпЬнoгo oбpaзoвaния.

1.3. Ha oтделении ПCСЗ кoЛЛе.ц)кa oсyщестBЛЯeTcЯ пo.цгoтoBкa спeЦи€LЛIlстoB сpедHегo
зBeнa пo спеЦи:шЬнoстяМ сpеДнегo пpoфeссиoнiшIЬнoгo oбpaзoвaния' пo кoтopЬIМ кoллед}i llMеет
ЛtlЦензиЮ нa пpaBo Bе.цеFrия oбpaзoвaтeльнoй,цеЯTеЛЬнoсTи yстaнoвлeнFloгo oбpaзua.

1'4. [еятельнoстью oтдeлeния ПCCЗ pyкoBoДяT зaBе,цyЮщиe oтДeлеHII,IМIl пo
спеЦIlaЛЬнoстяМ' нaзнaЧaеМЬIe пpик.lзoM ДиpекTopa кoЛЛе.цжa.

1 .5. B свoей ДеЯтeлЬFIoсTи oчнoе oT.целeние pyкoBoДсTByrтся:
- зaкoнaN7И И .цpyгиМи rropМaTиBнo-пpaBoBЬIмrr aктaми PФ, B тoM Числe в oблaстlt

oбpaзoвaнlrя,
- FIopМaTtIBHo-пpaBoBЬIМи aктaМи Пpaвительствa Ульянoвскoй oблaсти И opгaнoB

yПpaBленIш в oблaсти обpазoвaния Ульянoвскoй oблaсти,
. пptrкaзaМll BЬIшeстoЯщиx opГaнoB' ПpикzlзaМи и paсПopяяteЕИЯNlИ Диpeктopa кoлле.ц}кa;
- УстaвoМ кoЛЛе,цжa;
- нaстoЯщимПoлo}I(eнllеМ;
-'цoЛ){iFloстHЬIМIl инстpyкЦtrЯМи сoTpy,цникoB;
- ПpaвllлaМlr Bнyгpеt{неГo ТpyдoBoГo paспopЯ.цкa кoЛЛе,Щкa.

2. OCIIOBIIЬIЕ зAДAЧи

oснoвньtми зa.цaЧaМи oтделеHия ПCСЗ яBляIoтся opгarrизaция yнебнo-Метo,циЧeскoй и
BoсПlшaтеЛьнol"t paбoТЬI' a тaЮI(e paзpaбoткa и ПpoBeДeние МеpoПplrяти{l пo oбеспечeнtlю

'цrrсЦиплl{ нЬI tl кaЧесTBa oбy.rения oбYчaroщихся.

3. ФУнкЦии

з.1. oтДелeние ПCCЗ BЬIПoЛняет сЛе,цyющие фyнкции:
3 1.1. opгaнltзauиoннao-кorгpoЛIrpyющiш:
- oбеспечeние вЬIПoЛНeтИя1.rебньгx плaнoB и пpoгpaММ;
- плaнIlpoBaнrrе paбoтЬI Пo спеЦиaлЬнoстяM,
- yчaстие в paбoтe пpиемнoй кoMиссиIl;
- кoMПлекToBaниe 1^rебньIх Гpyпп;
- кoнтpoлЬ кaчeсTBa пpепo,цaBaния yнебньIx ДисЦиплиH' нaкoпляeМoсти oцeнoк;
- opгaнизaция кoнсyльтaций;
- кoнTpoль Bе,цения зaчетнЬж кни)кeк, кJIaсснЬгх )кyprraлoB' BеДoMoсTeй пoсещaеМoстIl ll

yспeвaеМoсти oбyuaющиxся;
- кoнтpoль oфopмленИЯ И BЬ|ДaЧи .ципЛoМoB' Bе,цеFIия aлфaвитнol"l кнIlги;
- кoнTpoлЬ пpoBеДеrrия ceccий;

Bepcuя .l.0 || lr"no""зoвaние и тиpажирoвaние дo]tyмента Boзмoжнo тoЛью пo сoглaсoвaнию с р!кoBoJстBolt oгБo}. сПo ((ДгкD 
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- кoFlтpoЛЬ МaтерlIaЛЬнo-тeХHllческoгo oбeспечeния yнeбнoгo пpoЦессa нa oт.цеЛенIltl,
пoпoлЕlенltя yнебньtх кaбrlнетoв lr лaбopaтopий сoвpeМеннЬIM теxнoлoгическиМ и кoМпЬютеpHЬII\4
oбopyлoвaнllеМ. инфоplrraтllЗaцt{tl у.rебнoгo пpoЦесca, пoпoЛнеF{и,I и oбнoвления фoндa yreбнoir
ЛIrтеpaтypьl библlloтекlr кoЛле.ц)кa;

- УЧaстиe в paбoтe ПеДaГoгическoгo сoBеTa, стипендиaльнoй кoMиссtIи \1 Дpyгих
кoллеГIlа-'I ЬH ЬГ.х op Гaнaх сaМoyпpaBЛeния кoЛлeДжa.

з.1.2. Учебнo-мgтo.ц}tческ€и:
- пpoBедеtllrе слеДyющиx Bи,цoB щебнoй ДеяTеЛЬнoсти: Teopетических Зaнятий, пpaктtlЧеск}lх

ЗaнJITIlI"l. I\TpсoBoГo Il .цIlплoМнoГo пpoeктИpoBaНИЯ, кoнсyЛЬTaций, пpoизBoДсTBен}IoI"I пpaктIlкIl,
Гo сyДapсТBе Hнo I"l (итo гoвoй) aтTестaЦии;

- Пpoвеtеrrlrе пpoМe)кyгoчнoй aттестaции (экзaмeньI, зaчетЬI, oбязaтельнЬIе кoнтpoлЬHЬIе
paбoтьI' kTpсoBЬIe paбoтьI);

- ПoДгoтoBкa МaтеpиilЛoB 'цлЯ paссМoTpеIlИЯ Ha ЗaсеДaниЯх пeДaГoгическoГo сoBrTa;
- пoдГoТoBкa пpoекToB ПpикzlзoB пo r{ебнoй,цеятеЛЬнoсти;
- o p Гaн lrз aЦ lffI yЧетa yспеB aeМo cT vI vl пo сещaеМoсти сТyден т aми зaнятиil;
- кoнTpoЛЬ пpoBе.цения ГpyПпoBьIх и ин.циBиДуaлЬнЬtх кoнсyЛЬтaций,
- o беспечeнrtе oбyuaroщихся yнебньIми пpoгpaММaми, 5rнебньtми пoсoбиями;
- opгaн}rЗaция пpoфopиентaЦиoннoli paбoTЬI нa oтдеЛеtlии.

3. l.3. opгaнизaция пpaктиЧескoгo oбy.reния.
- BЬIПoЛнение плaнa ПpaктиЧескoгo oбy.reниЯ Пo спеЦиaJIЬнoсTи;
- кoнTpoЛь пpoхo)кдения oбyuaюшимися пpaктtrки ДЛЯ ПoJryЧеFIия пepBиЧнЬш

пpoфессиoнaлЬнЬIх нaBЬIкoB'
- кoнтpoлЬ пpoхO}qцения oбyнarощиМися пpaктики пo пpoфилю спеЦиaЛЬгIoсTи, сTalкиpoBкtl и

пpе.цДIrпЛoмнoй пpaктики;
- oбеспечение oбyнaющихоя пpoгpaММaМи пpaктик, y.rебнo-меТo.цичeскoй дoкyментaЦrrей.

з.1'4. BoспитaтеЛЬHaЯ paбoTa с oбyнaюшИN|ИcЯ BедеTсЯ пo rraпpaBЛeнияМ вoспrrтaтельнori
paбoтьl B кoЛЛе.ц)ке (пpoведение ИНДИB|'1ДУaльнoй paбoTьI (бесeдьl, письмa)' пpoBе.цеHие
opгaHизaЦ}loннЬгх сoбpaний LI кJIaсснЬж ЧaсoB; пpoBеДeниe кoнкypсoB пpoфессиoнaЛЬнoГo
MaстеpсТвa lt лpyгие).

3.1.5. Paбoтa с poДиTеЛями oбyuaющихся: пpoBеДениe ИНДИBИДyaльнoй paбoтьI (бесельI,
письмa); opГaниЗaЦия И ПpoBеДеFIие po.циTеЛЬскиx сoбpaнlrй Пo yнебньIм ГpyППaМ; Пo
спeциaлЬrroстяМ' oбщекoлле.цЯ(tlЬгx сoбpaний.

4. IIPABA и OБяЗAHIIOCTи

4.1 oтДелению ПСCЗ .цлЯ BЬIпoЛнениЯ BoзЛo)кeннЬtx нa нlж фyнкциI"I прeдoстaвЛенo
пpaBo:

_yЧaстBoBaTЬ в paбoтe кoнфеpенций И сeМинapoB' пе.цсoBeToB, зaсе.цaнIlЯх ЦIIЮ-]oBЬtх
кoмиссий, a TaЮке opГaHизoBЬIBaTЬ .цaннЬIе МеpoпpиЯтиЯ;

_пoстoЯннo ПoBЬIшIaTь свoй пpoфeссиoнaльньtй ypoBенЬ;
_пoсещaть ypoки' BнeypoЧHЬIе И BIlекoлЛeД)кHЬIе МеpoпpиятиЯ с цеЛЬю пpoBеf,еF{ия

нaблroДений зa пoвеДениеМ и ДеятеЛЬнoсTЬю oбy.raroщ lrxся ;

_знaкoмиться с неoбхo.цимoй для paботьI,цoкyМенT aциeй:
_BЬIстyпaTь с oбoбщeниeМ oпЬITa свoеli paбoтьl B HayчнЬrх и FrayЧнo-пoГryлЯpнЬIХ tlздaнllях:
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-Bести paбoтy пo пpoпaгaнДе психoЛoгo-ПедaгoгиЧeских знaний try"геМ ЛекЦ1ll"l, бесeд,
BЬIсТyПЛений, тpeнингoв и Дp.;

-иМеTЬ yнебнyю И фaкyльтaтиBнyю нaгpyзкy B сooтBетстBии с oбpaзoBaнllelи \4

квaлrtфикaциeй;
_BЬIнoсиTЬ пpеДлoЯ(еrrиЯ Пo BoпpoсaМ, сBязaннЬIM с сoвepшeнстBoBaниеМ yиебнoгo Пpoцессa.
4.2 Зaведyющий И сoтpyДники oT,цeления ПCCз oсyщесTBЛяIoт сBoll ,цoшф(нoсТtlьIе

ooяЗaннoсTи B сooтBrтстBии с .цoл)tнoсTнЬIМи инстpyкЦияMи.

5. OTBЕTCTBЕIIнOсTЬ

5.1. Сoтpyлники oTДeЛeни'I ПCCЗ rrес}т oTBеTстBеннoсTЬ:

-Зa нapyrпeние нaстoящегo ПoЛo)кеHия B пpеДeЛax, oпpедeлёнHЬrх действyюшllМ тpyДoвЬIМ
зaкoнo.цaTелЬсTBoМ.

_Зa пpaвorrapyшения, сoBеpшIеннЬIе B пpoЦессe oсyщестBления свoей тpyлoвoй ДеятелЬFloстIl,
B пpе.цеЛaх, oпpеделённьIx Действyroщим aДМинистpaтиBнЬIM' yГoЛoBI{ЬIМ И ГpDк'цaнскиМ
ЗaкoнoДaтеЛьстBoМ.

-Зa пprrнинeгIие иМyщестBy кoлЛe.ц)кa МaтеplraлЬrroгo yщеpбa в пpeдeлaх' oПpe.целённьгx

леitств yю ш }rМ Tpy.цoBЬIМ и Гpок'цaнскиМ зaкoнo,цaтеЛЬстBoм.

-Зa paзглaшениe свe.цeний, ПoлyЧеннЬIх B pезyЛЬтaтe paбoтЬI' если oзнaкoМЛение с н}lМl{ не
яBЛЯеTсЯ неo бхo,цrrмЬIM ДЛЯ BьIПoлнениJI фyнкциoнaJIЬньIх oбязaннoстей.

6. BЗAиMOДEйCTBиЕ C ПoДPAЗДЕЛЕнk|ЯNIvI

oт.целенltе IIПСЗ pешaет BoзЛo)кeнHЬIе FIa неГo нaстoящиМ пoлo)кениеМ ЗaДaЧИ B TеснoМ
BзarlМo.цеt"rсTвtlll с ylебнoй ЧaстЬIo' oтДелoM пo MeTo'цllчeскoй paботе, oTдеЛoМ Пo сoЦ}laлЬHo-
пc}IхoЛoГllЧескoI.l paбoте, .цpyГиМи сrryжбaми и пoДpulз.цеЛeъIИЯNlvI кoлЛеДжa.

7. OPгAIIиЗAцI{я PAБOTЬI

7 .1. Зaве:1'юшlrе oтДеленLIЯNlИ Пo сПеЦиiLпЬнoсTЯМ Hесyг oтBeтстBеннoстЬ зa Bсю paбory
Нa oт,целенI1Ir Il oTЧllTЬIBaются в свoей деяTелЬнoсти пеpед зaMeстиTеЛеМ ДIrpеIоopa
pyкoBo.ц}rТ€Л€Nl C,l}Жбьl пo oбеспеченrrю y.rебнoгo пpoЦrссa.

7.2. УчебньIl"l пpoЦесс нa oT.целении ПCCЗ стpoиTсЯ B сooTBеTсТBии с y.rебнЬIMIl плaнaМll
спeЦиaЛЬнoстel'l, гpaфикaми yreбнoгo пpoЦессa и пpaкTическoгo обyuения, пpaBиЛaМи Bн},Tpенrreгo
TpyДoBoгo p aспopядкa кoЛЛе.ц)кa, 1тB еpяtдeннЬIMи ДиpекTopoM кoллeДкa.

7 .З. Зaчисление oбyнaюЦIтxсЯ Нa oчнyЮ фop."'y обyнения пpoизBoдитсЯ ПplrкaзoМ
Диpектopa кoллеД)кa нa oсгIoBaнии pешeния пpиеМHoй кoмиссии и B сooTBеTсTBl{tl с ЗaкЛюЧеFIнЬIМll

ДoгoBopaМи нa oбуrение. oбy.raюшиеся нa дoгoвopнoй oснoBе пoЛЬзyЮтся BсеMll пpaBaМlr
oбy.raroшиxся нa бroДяtетнoй oсгIoBe.,7.4. Ha кDк.цoгo сry.цеrrTa сeкpетapeМ y.rебнoй чaсTll ЗaBo,цится л1lЧнoе Делo
yстaнoBЛеннoгo oбpaзua. oбyчaroщемyся BЬIДaюTся стy.ценчrскиI"r бlrлет И ЗaЧетнaя кFl}lжкa
yсTaнoBЛеI{нoгo oбpaзцa. Пo тpeбoвaнию oбyнaющегoся BЬI,цaетсЯ спpaBкa oб yнeбе B кoЛлеДх(е.

7 .5. Paбoтa Нa oTдeЛеHии ПсCЗ кoЛЛе,шкa ПpoBoДIrтся пo пЛaнaМ, }"TBep}ЦaеМЬIМ
ДиpeктopoM кoЛлеДжa.

7.0 || и"non'зoвaние и тиражиpoBаЦие дorryменТa 8oзмoжнo тoлЬкo no сoгЛaсoванI|ю с pукoвoдстBoм oГБoУ CПo <<,{TК> || Cm. ,l из 8
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8. ДEЛoПPoиЗBoДсTBo

8.1. Ha oт.целении ПСCЗ Bе.цетсЯ сЛеДyЮщaя ДoкyМeнTaция:
8. 1. 1. ПлaнoвьIе ДoкyМенTЬI:

- плaн paбoтьr зaBе,ц}тoщеГo oT,цеЛrниeМ пo спrциaпЬнoсTяМ;
- теxнoЛoГиЧeскaЯ кapтa ЗaBe,цyloщеГo oтДелеFrиеM пo спеЦиаJIЬIrocTяМ;
- плaн пpaкTиЧескогo oбyrениЯ пo спeциaлЬнoсTи.

8.|.2. УчебньIе .цoкyМенТЬI:
- пplrкaзьt пo щебнori деятельнoсти (кoпииJ;
- списки yнебньIx Гpyпп (пpoстьlе и paзBеpнyгЬIe' c yкiшaниеМ личFIЬIх 'цaннЬIх

oбyнaюшlжся!
- кЛaссньIе yreбньIе )кypнaлЬI,
- 3aЧетнЬIе кни}ItкИ, кнItг}l BЬI.цaЧIl зaЧетнЬIх кн}Dкeк;
- сTyденЧеские билетьl.
- сBoднЬIе Bе.цoМoсTи ПporТускoв зaнятrrlti 3a Месяц
- сBo.цнЬIe BеДoМoсTи yспеBaеМoстIl lr пoсещaеМoсти Зa сeМесTp;
- сBo.цнЬIе BедoМoсTи успеBaеМoстIt зa BесЬ пеp}roД oбyнения;
- гpaфики кoнсyЛЬтaЦий, ПpaкТlrческoгo oбyrенllЯ, пpoве.цениЯ пpoмеlкyгoннoй

aTTесTaЦии, итo гoвo й гo сy.цap сTB е нtl o }"l aTTе сTaцIl}l"
- гpaфики зaщI{тЬI кypсoBЬIх tl .цtlпЛoМгlьж paбoт.
- эк3aI\{еFIaЦиoннЬIе Bе,цoМoстIl:
- ЭкзaменaциoннЬIе билетьI, BapиaнтЬl кoнTpoЛЬньгx paбoт, ЗaДa:нИЯ пpoвеpки

ypoBнЯ oсTaToчttЬIх знaний.
8.l.3. oтчетнaя ,цoкyМенTaЦия: oтчет o paбoте oТ.цеЛенllЯ.
8.2. Пopядoк paзpaбoтки, сoгЛaсoвaIIИЯ, yгBep)к'цeнIrЯ, BеДения, Bнесения изменений,

хpaнениЯ' кoпиpoBaнИЯ' cПИcaНИЯ И УтИЛИЗaЦИИ ДoкyМенToв oТ.цеЛеFlия ПCCЗ oсyщeстBляетсЯ B

сooтBeTсTBии с ЛoкuLпьнЬIМи нopMaтиBнЬIМи aктaМ}l кoлЛe.ц)кa.

Paзpaбoтaл:

Boлкoвa Э.И.
1q,I"|.oцРeK,no/ч }*ffi}6rлкoвa
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Mинистеpствo обDaзoBaния Ульянoвскoй oблaсти
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oГБoУ CIIO кДTКп

Mинистеpствo oбpaзoвaния Ульянoвскoй oблaсти
oблaстное гoсyДapстBеtlнoе бю,цясетнoе oбрaзoвaTеJlьtloе yчpе,tЦение

среДнeгo пpoфессиoнaлЬнoгo oбpaзoвaния
<<.ЦимитpoвгрaДский Tехнический кoлле.цло>
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MинистеDствo ия Ульяновскoй oблaсти

oблaстнoе гoсyДapстBеtlнoе бюДrкетнoе обрaзoвaTrЛьнor yчpежДенII е

сprДнrгo пpофессиoнaЛЬнoгo oбpaзовaния
TeхниЧескии кoЛЛе.Ц}IO>
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oГБoУ Сrro к,ЦTКу

МинистeDствo oбpaзoBaния Ульянoвскoй oблaсти
oбластнoе гoсytapстBrннoе бroдясетнoе oбрaзoвaTелЬнoе yчpе2IЦr}Iие

сprДнeгo прoфессионаJIьнoгo oбpaзoвaния
<<.(имитpoвгрaДский Tехнический кoллеДrro>

Пoл o яc eнu е О cn|pу кntуp IIqJ|I nоdp азdaz eн u u
oтДеление пoДгoToBки спeЦи.lписToB сDе.цнегo зBенa
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Ли СT PЕгиCTPAции иЗMЕнEIf,I.LЙL
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