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1. OBLIME ITOJIOKEHU S

1.1. Hacrosiiiee mososkeHue orpefesisieT Mopsiaok GopMupoBaHusi, COCTaB, MOJHOMOYMS U
MOPSIIOK  HEeSITeJIbHOCTY TMPUEMHOM KOMMUCCUM OOJIACTHOIO T'OCYIapCTBEHHOrO OHOIKETHOIO
MpodheCCMOHAIBHOTO  00pa30BaTeNbHOTO  YUpeXXaeHust  «JIMMUTPOBrpaficCKMil  TEXHUYECKUIA
KOJIIeK» (Jajmee — KOJUIeOK).

1.2. OcHOBHBIMM 3afayaMiy MPUEMHONM KOMMCCUM SBJISIIOTCS (POPMMPOBaHME KOHTMHIEHTa
00YyYaloIIMXCsl, a Takke KOOpAMHALMS IMPpodOpHEHTALMOHHON paboThl B Kosutemske. [IpuémHas
KOMUCCHUS obecrieunBaeT COOMIOJEeHMEe IIpaB I'pakgaH B 00acTM 0O6pa3’oBaHMS, TIJIACHOCTb U
OTKPBITOCTb PabGOThI 110 OpPraHU3alyy IIpyeMa IMOCTYIAOIINX B KOJUIEIK.

1.3. TIpuémuas komuccust B cBoeii paboTe pyKOBoACTByeTcsI DenepaybHbIM 3aKOHOM Pd
«0O6 ob6pasoBanuu B P®» or 29.12.2012 N2273-®3, VYcrasom OI'BIIOY [TK, nHacrosmym
[Tonoskenuem, IlpaBumamu npuema Ha ob6yuenme B OI'BIIOY [OTK m uHBIMM JIOKaJIbHBIMMU
HOPMAaTUBHBIMM aKTaMM, PeryJIMPYIOIIMHU ITOPSIIOK MpUEMa.

2. COCTAB U HATIPABJIEHUS JIESITEJIbHOCTU ITPUEMHOM KOMHUCCUU

2.1. B cocraB mnpueMHO! KOMMUCCUM BXOHST: Ipencenaresb, OTBETCTBEHHBIN CEKpeTapb,
wieHbl Komuccuu. IlpenomaBarenu, macrepa MPOM3BOACTBEHHOTO OOyYeHMS M MHbIe PaOOTHUKMU
KOJIJIeI)Ka YYacTBYIOT B paboTe IO MpueMy I'pakaaH B KauecTBe KOHCYJIbTAHTOB M TEXHUYECKMUX
ceKkpeTapeii.

2.2. TlpencenmaTesieM IpMEMHOV KOMMUCCUM SIBJIIETCSI AVPEKTOP KOJIIeIKa.

2.3. [lepcoHa/bHBIN COCTaB IIPUEMHON KOMMCCHUM YTBEPKIAETCS MPUKa3OoM IMPEKTopa
KOJIJIeKa.

2.4. Cpok IOJTHOMOYMI IIPUEMHOV KOMUCCUM COCTABJ/ISIET OAVH T'OfI.

2.5. B 1ensx ycroemrHoro peieHus 3agau 1mo GopMUPOBAHUIO KOHTMHIEHTA 00YYaroIInXCs,
MpyYeMHAast KOMUCCHS:

— paspabaTbIBaeT CTpPAaTErMI0 M OMNpeAessieT TAaKTUKY IOATOTOBKM K IIpMEMY, BeIeHUs
MpodOpPUEHTAIMIOHHOM PabOThI;

—  paspabaTbIBaeT peKJIaMHO-MH(POpMAaIMOHHbIE MaTepuaIbl;

—  KOOPIMHUPYET [esITeJbHOCTb BCeX pabOTHMKOB KOJUIEI)Ka, OTBETCTBEHHBIX 34
npodopueHTanuio 1 GopMupoBaHe KOHTUHTEHTA;

—  OpraHmsyeT ¥ IIPOBOAUT IHY OTKPBITBIX IBEPEIi;

—  OpraHmsyeT IIpueM JOKYMEHTOB MOCTYIAOIINX;

—  OCYIIECTBJISIET KOHTPOJIb JOCTOBEPHOCTM CBEIEHUI B JOKYMEHTaX, IPEeACTaBJIIEMbIX
MTOCTYTAOIIVIMUA.

3. ®YHKIIVUU YIIEHOB TIPUEMHOY KOMUCCUU

3.1. IIpepcemaTensb MpUEMHON KOMUCCHUM:

—  DPYKOBOIMUT MeSATEJbHOCTbIO IIPMEMHOV KOMMCCUM U HECeT OTBETCTBEHHOCTb 3a
BbITIOJTHEHME YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJIbHBIX IIUGP Mpuema, CoObIofeHe TpaBuI IpuemMa u Apyrux
HOPMAaTMBHBIX JOKYMEHTOB, BKJIIOUast TPeOOBaHMS HACTOSIIEro [10/I05KeHNsT M pereHni TpueMHO
KOMMCCHUU;

— pacmpepnesisieT OOS3aHHOCTM MEKAY UWIeHaMM T[IPMEMHOM KOMMCCUM B Tpenesiax
YyCTaHaB/IMBAEMbIX €if QYyHKIINIA;
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—  yTBepXKIaeT pPeXXuM pabOThl MPUEMHON KOMMUCCUMU, TOOOBON IUIaH PabOThI MPUEMHOM
KOMMCCUM U TVIaH MaTepUaJIbHO-TEXHMUECKOTO 0becreueHns IpuemMa;

—  KOOPIMHMPYET M KOHTPOJUPYET HeATeJIbHOCTb PAaOOTHMUKOB YUPEKIEHMS, BemYIIMX
MpodhOpPMEHTALIIOHHYIO JesTeIbHOCTD.

3.2.  OTBeTCTBEHHbIN CeKpeTapb MPUEMHOM KOMUCCUNA:

— TPOBOOMUT JIMYHBIA TPUEM TpaXOaH IO BOMPOCAaM IOCTYILJIEHMS B KOJUIEIK, IaeT
OTBEeTbI Ha MICbMEHHbBIE 3aITPOCHI TPasKAaH IO BOIIPOCaM IPUeMa;

— opraHuM3yer TmombOp U TpeACTaBisieT [OUPEeKTOPYy Ha yTBepXKIeHMe COCTaB
KOHCYJ/IbTAHTOB ¥ TEXHUUYECKMUX CEKPETapeil B IPUEMHON KOMUCCUN;

— opraHum3syer yueOy M MHCTPYKTa)X WIEHOB TPUEMHOV KOMMCCUU, KOHCYJIbTAHTOB U
TEXHUUYECKUX CEeKpeTapei IPUeMHOV KOMUCCUN;

— OpraHmMsyeT IOATOTOBKY [IOKYMEHTaluy IPMEMHOV KOMMCCUM M HajJjeskallee ee
XpaHEeHMe;

—  KOHTpPOJIMPYET MPaBWIbHOCTb OGOpPMJIEHMSI JOKYMEHTOB IOCTYIMAMIIMX U BeIeHue
PETMCTPAIMOHHBIX JKYPHAJIOB;

—  KOHTPOJIMPYET MPaBUIbHOCTb ODOPMIIEHNS JIMYHBIX A/ OCTYAIOIINX;

— opraHusyer MH(POPMALMOHHYIO paboOTy KOJUIe[ka, TOTOBUT K ITyOJIMKAIY TTPOCIIEKThI
U IpyTHe peKIaMHO-MH(pOPMAaIMOHHbIE MaTepUaJIbl TPUEMHON KOMUCCUM;

— IO TIOPYYEeHMIO JUPEeKTOpa KOJUIeIska OCYIIECTB/SIET OlepaTMBHOE YIIpaBJieHue
cy>kb6aMu, obecrieunBaoIIMK paboTy MPUEMHOM KOMMCCHUN;

—  cocTaBjsIeT oTueT 06 MTOrax NpueMa M AOBOOUT €ro OO CBeAEeHUS MeJarormyeckoro
cocTaBa KoJutemka Ha 3acemanuy [legarornyeckoro coBeta KosuieKa.

3.3. UneHbl MpUEMHOIM KOMMUCCUM OPTraHM3YIOT NMPOGOPUEHTALIMOHHYIO PaboTy KOJIIeIsKa, B
TOM YMCJIe TIO CITeNMATbHOCTSIM U MPOGdeCCusiM.

4. ®VHKIIUU KOHCVYJIbTAHTOB U TEXHUYECKUX CEKPETAPEN
MPUEMHOV KOMUCCUU

4.1. KoOHCYJIbTaHTBI OCYILIECTBJISIOT:

— TIpUeM TpaXkJaH B IMOMEIIEHUSIX MMPUEMHOM KOMMUCCHUM, a MPU OPTraHM3alMyU BbI€3THOM
paboThl MIPUEMHOV KOMUCCUM — TI0 MECTY MpeObIBaHMS MOCTYMAIOIIMX U UX poauTesei (3aKOHHBIX
MpeiCTaBUTENEN );

—  KOHCYJIbTMpPOBaHME II0 BOMpOCaM BbIOOpa CIenMaJbHOCTH, Tpodeccun, GHOPMbI
0OyUYeHMsI C yYeTOM ypPOBHSI 0Opa3oBaHMsl, HAKJIOHHOCTEN, MPEAIIOYTEHMI Y COCTOSIHUST 3OPOBBS
MOCTYMAKIINX, B TOM 4MCJIe MO TesieOHY M B pPeXMMeE OHJIaiH B CITELMaJbHOM pasfesie caiita
KOJUTeJIKa;

—  HeINOCPeICTBEHHbBI IPUEM TOKYMEHTOB OT IIOCTYIAIOIIMX, & TaKkKe UX PpOAUTEesen
(3aKOHHBIX TTPeICTaBUTEIeI ), TIPOBEPSISt UX COOTBETCTBME YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBaHMSIM;

—  TIpueM 3asiBJIeHUI Ha BO3BpaT JOKYMEHTOB IMOCTYIIAIOIINX, & TaKKe BbIIauy YKa3aHHBIX
IIOKYMEHTOB B YCTaHOBJIEHHbIE CPOKM.

4.2. TexHuueckue ceKpeTapu OCYILIECTBIISIOT:

— 00paboTKy  (CKaHMpOBaHMe,  KONMMPOBAHME)  MTOKYMEHTOB,  IPeICTaBJIEHHbIX
MOCTYTAIOIIVMU;

—  3aBepeHye KOMUN MPeCTaBIEHHbIX TOKYMEHTOB (IIpY HEOOXOIMMOCTN);
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— BHECeHMe CBEeAEeHUI O 3asiBJIECHMM U TPEAOCTaBJIEHHBIX [TOKYMEHTaX abOUTypUeHTa,
CBeJIeHMsI O BO3BpaTe JOKYMEHTOB B 3asiBieHUM abutypueHta B noacucremy npuema @UC I'MA un
puema;

— BHECeHMe CBeAeHuM O JiMIle, 3aYMCJIEeHHOM Ha OOyueHue, M CBEIEeHMs O JIMIIE,
MCKJIIOUEHHOM M3 YMCJla 3auMc/IeHHbIX B noacucremy npuema @VC I'MA u nprema;

— cOop ¥ CUCTeMAaTM3alMIO CBENEeHMII O KOJIMYECTBE TIOJAHHbIX 3asBJIEHUN [IJIs
pasMelleHNsI Ha CcaiTe KOJuleIsKa.

5. OPTAHUM3ALIMSI PABOTBI IPUEMHOM KOMUCCHUU U
JEJIOITPOU3BOACTBO

5.1. Opraumsanust pabGoOThl MPUEMHOM KOMMCCUMM WM  [eJIONPOM3BOACTBA  TOJDKHA
obecreunBaTh COOJIIOZEHME TIpaB JIMUHOCTM U BBINIOJIHEHME TOCYIAPCTBEHHBIX TPEOOBAHMI K
MIpUEMY B KOJUTEIK.

5.2. Peltienust mpreMHOJM KOMMCCUM TIPUHMMAIOTCSI B COOTBETCTBMM C 3aKOHOMATE/IbCTBOM
Poccuiickoit @enmepanvu, MHBIMM HOPMAaTMBHO-TIPABOBBIMM aKTaMyM B 06JacTy 0OpasoBaHUST U
JIOKQJIbHBIMM HOPMAaTMBHBIMM aKTaMM KoJjulemka. PerieHuss mo BormpocaM, He OTPaKEHHBIM B
IEeMCTBYIOIIMX HOPMATMBHO-TIPABOBBIX aKTaX, MPUHUMAIOTCS WIeHaMM IPUEMHON KOMUCCUU U
YTBEPKIAIOTCS MpejiceiaTesieM ITPUEMHOV KOMUCCHUM.

5.3. PellieHusi TpMEMHOM KOMMCCUM TPUHUMAIOTCS OOJIBIIMHCTBOM TOJIOCOB, €C/IM Ha
3aceaHMM MPUCYTCTBYIOT He MeHee 2/3 yTBEP)KIEHHOTO COCTaBa M OGOPMIISIIOTCSI ITPOTOKOJIOM.
[TpoTOKON MOAMMCHIBAETCS TpeacesaTeseM MPUEMHOM KOMMCCUM M OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapeM
MIPUYEMHOV KOMUCCUM.

5.4. TIpuemHass Komuccuss 3ablarOBpeMeHHO TOTOBUT pasjiMuHbie MHOOPMaIMOHHbIE
MaTepuaibl, 6J1aHKM HEOOXOIMMOI TOKYMEHTAIUY, OpraHu3yeT 000pyAOBaHMe Y TIOMEIEHUS JIJIs
paboThl, OGOPMJIIET CIPaBOYHbIE MaTepuasbl IO CHEIUAJTbHOCTIM, MpodeccusiMm U GopMam
0b6yueHMs1, 06pa3Ilpl 3aMOJHEHNS JOKYMEHTOB TOCTYMAIIMMK, 00ecreunBaeT yCIOBUS XpaHEHMUS
IOKYMEHTOB.

6. OTYETHOCTb ITPUEMHOV KOMUCCUU

6.1. Tlo 3aBepirennyu paboThI MPUEMHASI KOMUCCHSI TOTOBUT OTUET 00 UTOrax paboThl.

6.2. B KauecTBe OTYETHBIX NOKYMEHTOB IIpM IIPOBEPKE pabOThI MPUEMHON KOMMCCUM
BBICTYITAIOT:

- IOKYMEHTBI, TTOATBEPKIAIOIIE KOHTPOJIbHbIE UMGPbI IPUEMA, YCTAHOBJIEHHOE
KOJIMYECTBO MECT JIJISI IPUEMA C OIJIATOM CTOMMOCTM OOyUeHMS;

- MPUKa3 IO YTBEPKIEHNIO COCTaBa MPUEMHOM KOMMUCCUN;

- MPOTOKOJIbI ~ MPUEMHOM  KOMMCCUM, SKYPH@Ibl  PErUCTpallMM  JTOKYMEHTOB
MOCTYTAOIINX;

— JIMYHBIE Aesia TOCTYMAIoINX;

- TIpMKa3bl O 3aUMCJIEHUN B COCTAB OOYYaIoIIMXCs;

- MHbIe (POPMbI OTUYETHOCTH.

Paspa6orTannt: M.II. CypueBa
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